1. Ga naar website outlook.com

2. Login met je hotmail/outlook/live

account

3. Klik op het radartje rechts boven
4. Klik op menu-optie Opties
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kop nou.

veergeven.

Nieuw scherm:

ﬂi Outlook | v
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Account beheren

Accountgegevens (wachtwo

Je e-mailaccounts

E-mail doorsturen

Automatische antwoorden bij afwezigheid verzenden
Verbinding maken met apparaten en apps via POP
Een Outlook-alias maken

Aliassen: primaire alias beheren of kiezen

Upgrade naar Outlook zonder advertenties

E-mail schrijven
Opmaak, lettertype en handtekening

Antwoordadres

Leesvenster
Uit
Rechts
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Ongewenste e-mail voorkomen

Filteren en rapporteren

Veilige en geblokkeerde afzenders

Outlook aanpassen

Geavanceerde privacy-instellingen

Taal

Sneltoetsen

Regels voor het sorteren van nieuwe berichten
Markeren met vlag

Snelle acties

O Klik op veilige en geblokkeerde afzenders (pijl 3)
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Nieuw scherm:
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Veilige en geblokkeerde afzenders  postvakiN > Opties » Veilige en geblokkeerde afzenders

Veilige afzenders
Bepaal wie mag e-mailen.Berichten van veilige afzenders worden niet in de map Ongewenst geplaatst.
Veilige mailinglijsten

Beheren welke mailinglijsten naar het account worden verstuurd. Berichten naar veilige mailinglijsten worden niet
in de map Ongewenst geplaatst.

Geblokkeerde afzenders

Beheren wie moet worden geblokkeerd. Berichten van geblokkeerde afzenders worden automatisch verwijderd.

O Klik op Veilige afzenders

Nieuw scherm:
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Velhge afzenders  postvakIN > Opties > Veilige en geblokkeerde afzenders » Veilige afzenders
Berichten van veilige afzenders worden niet in de map Ongewenst geplaatst. Zowel aparte e-mailadressen als hele
domeinen (het deel van een e-mailadres na het @-teken) kunnen als veilig worden gemarkeerd.

Typ het e-mailadres of domein dat moet worden toegestaan in het vak hieronder en klik op Aan lijst toevoegen.
n adres of domein te verwijderen.

De afzender of
veilig moet wol

Veilige afzenders en domeinen:

Aan lijst toevoegen >> alerts@live.com
bingwmc@microsoft.com

<< Uit lijst verwijderen calendarnotification@email.i

@sintmaartenschooll

Voorbeeld: naam@example.com

e Vulin het vak bij pijl 5 in: @dekerkuil.nl
o Klik op “Aan lijst toevoegen” (pijl 6)
e Doe hetzelfde voor @stichtingflore.nl






